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1. ภาพรวมระบบ 

เมื่อเปิด URL : https://www.register.gradchula.com/  จะปรากฎหน้าแรกของระบบ ตามรูปที่ 1  

 
รูปที่ 1  หน้าแรก 

  

ค าอธิบาย 

1) ปุ่มเปลีย่นภาษา ใช้ส าหรับเปลี่ยนภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

2) ปุ่มเข้าสูร่ะบบ กรณีที่ยังไม่ได้ Login เข้าสู่ระบบ และในกรณีที่เข้าสูร่ะบบแล้ว จะแสดงรูปส่วนตัว และชื่อ-สกุล 

3) ปุ่มเมนู Hamburger  กดเพื่อเปิดหรือซ่อนเมนูซ้าย 

4) เมนูหน้าหลัก กดเพื่อเข้าหน้าแรกของระบบ 

5) เมนูหลักสูตรที่เปิด กดเพื่อค้นหาและดรูายละเอียดหลักสูตรที่เปิดในช่วงเวลาปัจจุบัน 

6) ปุ่มติดต่อเรา กดเพื่อแสดงข้อมลูตดิต่อบัณฑิตวิทยาลัย 

7) แสดงข้อมูลภาคการศึกษาทีเ่ปิดรบัสมัคร ในช่วงเวลาปัจจุบัน 

8) ปุ่มลงทะเบียน  กดเพื่อเข้าสู่หนา้ลงทะเบียน ส าหรับครั้งแรก 

9) ปุ่มสมัคร กดเพื่อเริ่มตน้สมัคร 

10) สว่นแสดงข่าว/ประกาศ 

 

การใช้งานระบบ 

1) ระบบรับสมัครเข้าศึกษา บณัฑิตวทิยาลัย จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย สามารถใช้งานได้ดีในทุก Mobile Device และ 

Browser Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer เวอร์ช่ัน 10 ขึ้นไป 

2) ผู้สมคัรจะสามารถเลือกสมัครได้หลายหลักสตูร แต่จะไม่สามารถสมคัรหลักสูตรเดมิในภาคการศึกษาและปี

การศึกษา เดียวกันได ้
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3) สถานะการสมัคร ประกอบไปด้วย 

- ฉบับร่าง  

- ยืนยันการสมัครแล้ว 

- การสมคัรเสร็จสมบรูณ ์

     

2. ขั้นตอนการสมัคร 

การสมคัรผ่านระบบ มีขั้นตอน ดังต่อไปนี ้

1) การลงเบียน ส าหรบัครั้งแรกเท่านัน้ 

2) การเลือกหลักสตูร และ/หรือ แขนงวิชา ท่ีต้องการสมัคร 

3) การยืนยันการสมคัร 

4) การช าระค่าธรรรมเนียม และจัดสง่หลักฐานการช าระเงิน 

5) การ Upload เอกสารประกอบการสมัคร 

 

3. การลงทะเบียน หรือการสร้างบัญชีผู้ใช ้

ผู้สนใจสมัครเข้าศึกษา จะต้องลงทะเบียนเพื่อก าหนดรหสัผู้ใช้ และรหัสผ่าน ส าหรับครั้งแรกเพื่อเข้าระบบรับสมัคร โดยมี

ขั้นตอน ต่อไปนี ้

1) ไปท่ีหน้าแรกของระบบ จากนั้นกดปุ่ม “ลงทะเบียน” ตามรูปท่ี 2 

 

รูปท่ี 2 หน้าแรก และการเข้าสู่หนา้จอลงทะเบียน 

2) จะปรากฎหน้าจอการเข้าสูร่ะบบ จากนั้นให้กดปุ่ม “สร้างบัญชีผู้ใช้” ตามรูปที่ 3 
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รูปที ่3 หน้าจอการลงทะเบยีน หรอืสร้างบัญชีผู้ใช้ 

 

3) จะปรากฎหน้าจอการลงทะเบียน ตามรูปที่ 4  ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “Sign Up” 

 
รูปที ่4 หน้าจอการลงทะเบยีน หรอืสร้างบัญชีผู้ใช้ 

ค าอธิบาย 

1) ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ส าหรับชาวไทย และให้กรอกรหัสพาสปอรต์ ส าหรับชาวต่างชาติ 

2) ให้เลือกค าน าหน้าช่ือ 
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3) ให้กรอกช่ือ เป็นภาษาอังกฤษ 

4) ให้นามสกุล เป็นภาษาอังกฤษ 

5) ให้กรอก หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

6) ให้กรอกอีเมล์ ท่ีใช้งานจริง โดยจะใช้งานการเข้าสู่ระบบในครั้งต่อไป 

7) ให้กรอกรหัสผ่าน โดยต้องมีความยาวอย่างน้อย 6 ตัวอักษร 

8) ให้ยืนยันรหสัผ่าน 

9) ให้กรอกข้อความที่ปรากฎ  

10) จากนั้นกดปุ่ม “Signup” 

 

4. การเข้าสู่ระบบ 

ที่หน้าแรกของระบบ ให้กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ตามรูปที่ 5  ให้กรอกรหสัผู้ใช้ เป็นอีเมล์ ท่ีได้

ลงทะเบียนไว้ และรหัสผ่านท่ีได้ลงทะเบียนไว้   และท าการตรวจสอบ CAPTCHA จากนั้นกดปุม่ “Login” 

 

รูปที ่5  หน้าจอการเข้าสูร่ะบบ 

 

ค าอธิบาย 

1) อีเมล ์  ให้กรอกอีเมล์ ท่ีได้ลงทะเบียนไว ้

2) รหัสผ่าน  ให้กรอกรหัสผ่าน ท่ีได้ลงเบียนไว้ กรณลีืมรหัสผ่านให้ ขอรหัสผ่าน โดยกดปุ่ม “คลิกท่ีนี”่ 

3) CAPTCHA  ให้กรอกตัวเลชหรือตัวอักษร ที่ปรากฎ เพื่อตรวจสอบความปลอดภยั 

4) ปุ่ม “Login”   ให้กดปุ่ม เพื่อเข้าสูร่ะบบ 
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5. การสมัคร 

5.1. เข้าสู่ระบบ  

ผู้สมคัรต้องลงทะเบียนครั้งแรก และท าการเข้าสูร่ะบบก่อน จึงจะสามารถสมัครหลักสูตรใด ๆ ได้ โดยเมื่อเข้าสู่ระบบ

เรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าแรก ตามรูปท่ี 6       

 

รูปที่ 6 หน้าแรกกรณเีข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว 

ค าอธิบาย 

1) ส าหรับเปลีย่นภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

2) จ านวนงานท่ีต้องด าเนินการ ให้กดเพื่อดูรายละเอียด 

3) รูปภาพ และชื่อผู้สมัคร ให้กดเพื่อเข้าสู่ เมนูปรับปรุงข้อมลูส่วนตัว หรือ ออกจากระบบ 

4) ปุ่มหรือเมนูเพื่อเริม่ต้นสมัครเข้าศกึษา 

5) ปุ่มหรือเมนู เพื่อดูข้อมูลหลักสูตรที่เคยสมคัรไว้แล้ว และติดตามสถานะของแต่ละหลักสตูร 

 

5.2. การเลือกหลักสูตร 

5.2.1 ที่หน้าแรก ให้กดเมนูซา้ย “ค้นหา & สมัคร” หรือกดปุม่ “สมัคร” หรือกดปุ่ม “สมัครเข้าศึกษา” ที่แสดงใน

หน้าจอ  

5.2.2 จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดงข้ันตอนการสมัคร  ให้อ่านขั้นตอนใหเ้ข้าใจ และกดปุม่ “ถัดไป” เพื่ออ่าน

ขั้นตอนถัดไป จนครบทุกหน้า จากนั้นกดปุ่ม “สมัคร” ที่หน้าจอแสดงข้ันตอนสุดท้าย ตามรูปที่ 7 
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รูปที ่7  หน้าจอแสดงข้ันตอนการสมัคร 

 

5.2.3 หลังจากกดปุ่ม “สมัคร”  จะปรากฎหน้าจอหน้าจอให้เลือกประเภทหลักสูตร ได้แก่ หลักสูตรภาษาไทย หรือ 

หลักสตูรนานาชาติ ให้คลิกเลือกประเภทหลักสูตรทีต่้องการสมัคร 

 

รูปที ่8  หน้าจอเลือกประเภทหลกัสูตร 

5.2.4 จากนั้นจะแสดงหลักสูตรทีเ่ปิดรับสมัคร ตามรูปที่ 9 ให้ค้นหาหลักสตูรที่ต้องการ จากนั้นเลือก หลักสตูรที่

สมัครหรือดรูายละเอียด โดยกดปุม่ “ดูรายละเอียด/สมัคร”  
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รูปที ่8 หน้าจอแสดงการค้นหาและแสดงหลักสตูรที่เปดิรับสมัคร 

ค าอธิบาย 

1) ฟิลด์ให้กรอกค าค้นหา โดยให้กรอก คณะ รหสัหลักสูตร ประเภทหลกัสูตร หรือช่ือหลักสตูร 

2) ปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” กดเพื่อค้นหาแบบละเอียด ดงันี ้

 
- ประเภทหลกัสตูร  หากไมเ่ลอืกหรอืเลอืกทัง้หมด ระบบจะค้นหาหลกัสตูรทุกประเภท 

- คณะ  

- ประเภทหลกัสตูร 

- รหัสหลกัสตูร 

3) ปุ่ม “ค้นหา” กดเพื่อเริม่ต้นการคน้หา 

4) แสดงประเภทหลกัสตูรทีก่ าลงัค้นหาอยู่ ให้กดเพือ่เปลีย่นแปลงประเภทหลกัสตูร 

5) แสดงหลักสตูรทีเ่คยเปิดอ่านรายละเอียดลา่สดุ ให้กดเพือ่เปิดดอีูกครั้ง 

6) ปุ่ม “ดูรายละเอยีด/สมัคร” กดเพือ่ดูรายละเอียด หรือสมัคร 
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5.2.5 เมื่อกดปุ่ม “ดรูายละเอียด/สมัคร” เรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าจอแสดงรายละเอียดของหลักสูตร ตามรูปที่ 9  

หากต้องการหลักสูตร ให้เลือกรหสัหลักสูตรที่ต้องการสมัคร และ/หรือ เลือกแขนงวิชา 

 

รูปที่ 9 หน้าจอแสดงรายละเอียดหลักสตูร และให้เลือกหลักสูตรทีต่อ้งการสมัคร 

ค าอธิบาย 

1) คลิกเพื่อเลือกหลักสูตร ที่ต้องการสมัคร 

2) กรอกแขนงวิชา ท่ีต้องการสมัคร (กรณีที่เป็นหลักสตูรที่มีแขนงวิชา) 

3) ปุ่ม “สมัคร” กดเพื่อสมัคร  

4) ปุ่ม “ยกเลิก” กดเพื่อกลับไปหนา้ค้นหา 

 

5.2.6 เมื่อเลือกรายวิชาเรยีบร้อยแล้ว ผูส้มัครต้องท าการยืนยันการสมัคร เพื่อให้การสมคัรสมบูรณ์ 

 

5.3. การยืนยันการสมัคร 

5.3.1. เมื่อเลือกหลักสตูรเพื่อสมัครเรยีบร้อยแล้ว ผูส้มัครต้องท าการยืนยันการสมคัรภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้

ไปท่ีเมนู “หลักสูตรที่สมคัร” จะปรากฎหน้าจอแสดงรายการข้อมลูหลักสตูรที่สมัครไว้ ตามรูปที่ 10   ให้กดปุ่ม 

“ยืนยันการสมัคร” 
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รูปที่ 10 หน้าจอแสดงรายการหลกัสูตรทีส่มัคร 

 ค าอธิบาย 

1) ปุ่ม “ยืนยันการสมัคร”  ให้กดเพื่อยืนยันการสมัคร 

2) ปุ่ม “ยกเลิกสมัคร”  ให้กดเพื่อยกเลิก หรือลบใบสมคัร โดยจะยกเลกิได้เฉพาะใบสมัครที่มสีถานะเป็น 

“ฉบับร่าง” เท่านั้น 

3) ระยะเวลาที่ต้องด าเนินการ ในที่น้ีคือ ระยะเวลาที่ต้องด าเนินการสมคัรให้เรยีบร้อย รวมถึงการยืนยนัการ

สมัคร การช าระเงินและสง่เอกสาร หลังจากพ้นระยะเวลาดังกล่าวแล้ว จะไม่สามารถด าเนินการใด ๆ ได้

อีก 

4) สถานะของใบสมัคร ประกอบดว้ย ฉบับร่าง  ยืนยันการสมัครแล้ว และการสมัครเสร็จสมบรูณ ์

5) ปุ่มเพือ่เปิดดรูายละเอียดหลกัสตูรทีส่มคัร 

 

5.3.2. ให้กดปุ่ม “ยืนยันการสมัคร” จากนั้นจะปรากฎหน้าจอให้กรอกข้อมลูเพิ่มเติม ตามรูปท่ี 11  โดยให้กรอกข้อมูลให้

ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 
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รูปที่ 11 หน้าจอแสดงรายการหลกัสูตรทีส่มัคร 

ค าอธิบาย 

1) เลือกวิธีการช าระเงิน โดยสามารถเปลี่ยนแปลงไดใ้นภายหลงั ได้แก่  

a. ช าระโดย Thai QR Payment,  

b. ช าระดว้ยบัตรเครดติ (รองรับเฉพาะ Visa/Master เท่านัน้) และมีค่าธรรมเนียมการใช้บัตร  

c. การช าระเงินดว้ยการโอนเงิน (เฉพาะผู้สมคัรทีอ่าศยัอยู่ตา่งประเทศ) 

2) ตอ้งกรอกช่ือ-นามสกุล/ลายเซ็นต ์เพือ่ยืนยันความถูกตอ้งของข้อมลู โดยข้อมลูทีก่รอกจะไปแสดงในใบ

สมัคร 

3) ปุ่ม “บันทึก” กดเพื่อยืนยันการสมัคร 

4) ปุ่ม “ยกเลกิ” กดเพือ่ออกจากหน้าจอนี ้ในกรณทีีย่ังไมต่อ้งการยืนยนัการสมคัรในตอนนี ้

หมายเหตุ : ผู้สมัครอาจจะตอ้งกรอกข้อมูลตอ่ไปนี้ คือ  

  1) กรอกข้อมูลบุคคลอ้างอิง (ถ้ามี) 

  2) กรอกแบบประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบ เฉพาะการสมคัรครั้งแรก 

 

5.4. การช าระค่าธรรมเนียมการสมัคร 

เมื่อยืนยันการสมคัรเรียบร้อยแล้ว ผู้สมัครต้องท าการช าระค่าสมัคร(เฉพาะหลักสูตรที่มีค่าธรรมเนียม) โดยสามารถช าระ

ค่าสมัครได้ 3 ช่องทาง คือ การช าระด้วย Thai QR Payment, ช าระดว้ยบัตรเครดติ (รองรบัเฉพาะ Visa/Master 

เท่านัน้)  และการช าระเงินดว้ยการโอนเงิน (เฉพาะผูส้มคัรทีอ่าศัยอยู่ตา่งประเทศ) มีวิธีการ ดังนี ้

5.4.1. การช าระค่าสมัครด้วย Thai QR Payment 
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1) ให้คลิกที่ลิงค์ “ช าระด้วย Thai QR Payment” 

 

2) ระบบจะแสดง QR Code ให้ท าการเปิด Mobile Application ของธนาคาร เพื่อ Scan และช าระเงนิทันที 

 

3) หรือกดปุ่ม Download เพื่อบันทึก QR Code เพื่อใช้ในการช าระเงินในภายหลัง 

4) เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ต้องแจ้งการช าระเงินและส่งหลักฐานการช าระเงินท่ีเมนู “UPLOAD เอกสาร

ประกอบการสมัคร” 

หมายเหตุ : จะสามารถช าระค่าธรรมเนียมการสมคัร ได้จนถึงวันสดุท้ายของการเปิดรับสมัคร ในเวลา 23:30 น.  และ

ผู้สมคัร ต้องท าการ Upload เอกสารแจ้งผลการช าระเงินให้แล้วเสร็จภายในวันท่ีเปดิรับสมัครเวลา 23:59 น.  

5.4.2. การช าระค่าสมัครด้วย Credit Card (รองรับเฉพาะบัตร Visa/Master Card เท่านั้น) 

การช าระเงินดว้ยวิธีการนี ้ผูส้มัครจะมคี่าธรรมเนียมการใช้บัตรรวม Vat ดว้ย ซึง่ผูส้มัครต้องเป็นผูร้ับผดิชอบ

ค่าใช้จา่ยเอง มีค่าธรรมเนียม ดงันี ้ 

- คา่ธรรมเนียม 1% ส าหรับ Local Card 

- คา่ธรรมเนียม 2% ส าหรับ Inter Card 
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1) ให้คลิกที่ลิงค์ “ช าระเงินดว้ยบัตรเครดติ (รองรับ Visa/Master Card เท่านัน้” 

 

2) ให้กดปุ่ม “Pay Now” ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมลูบัตรเพือ่ช าระเงิน ตามรูป 

 

   ค าอธบิาย 

(1) ข้อมูลบัตรเครดติ รองรับเฉพาะ Visa/Master Card เท่านัน้ 

(2) ค่าธรรมเนียมหลกัสตูร 

(3) ค่าธรรมเนียมการใช้บัตรเครดติ 

(4) ค่าใช้จ่ายรวมทีต่อ้งช าระ 



                                                      
ระบบรับสมัครเข้าศกึษา บัณฑิตวทิยาลัย จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 15 

 

3) ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “Pay xxxx.xx THB” เพือ่เริ่มตน้ช าระเงิน 

4) ผู้สมคัรตอ้งท าการยืนยันตวัตน ดว้ย OTP โดยระบบจะสง่รหสั OTP ผา่น SMS ไปยังหมายเลข

โทรศัพท์มือถือทีผ่กูไว้กับบัตรเครดติ ให้กรอกรหสั OTP ทีไ่ดร้ับ หรอืกรณทีีไ่มไ่ดร้ับรหัส OTP ให้กดปุ่ม 

“Request OTP” หลงัจากนัน้ให้กดปุ่ม “ตกลง/submit”  (หมายเหต:ุ กระบวนการและหน้าจอในการ

ยืนยันตวัตนของแตล่ะธนาคารจะไมเ่หมอืนกัน) 

 

ค าอธบิาย 

(1) กรอกรหัส OTP ทีไ่ดร้ับ 

(2) กรณทีีไ่ม่ไดร้ับ OTP ให้กดปุ่ม “Request OTP”  ระบบจะส่งรหสั OTP ให้อีกครั้ง  

 

(3) ปุ่ม “ตกลง/Submit” กดเพือ่ยืนยันตวัตน 

(4) ปุ่ม “ยกเลกิ/Exit” กดเพือ่ยกเลกิขัน้ตอนการช าระเงิน 
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5) เมื่อการช าระเงินเสร็จสมบูรณแ์ลว้ ระบบจะแสดงผลการช าระเงินตามรูป 

 

6) เมื่อดหูลกัสูตรทีส่มัคร จะแสดงผลการช าระเงิน ตามรูป 

 

7) ให้ผู้สมคัร Upload เอกสารการสมัคร ในกรณทีีช่ าระเงินดว้ยบัตรเครดติระบบจะแสดงข้อมูลหลกัฐานการ

ช าระเงินให้อัตโินมตั ิและไมต่อ้ง upload ไฟลเ์อกสารหลกัฐาน 
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5.4.3. การช าระค่าสมัครด้วยการโอนเข้าบัญช ี

1) ให้ท าการโอนเงินเพือ่ช าระคา่ธรรมเนียมการสมัคร ให้ใช้เฉพาะกรณทีีอ่ยู่ตา่งประเทศเท่านัน้ 

 

2) เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ต้องส่งหลักฐานการช าระเงินท่ีเมนู “UPLOAD เอกสารประกอบการสมัคร” 

 

 

5.5. การ Upload เอกสารประกอบการสมัคร 

1) เมื่อท าการยืนยันการสมัครเรียบรอ้ยแล้ว และ/หรือ ช าระเงินค่าสมคัรเรยีบร้อยแลว้ (ในกรณีทีเ่ป็นหลกัสตูรทีต่้อง

ช าระค่าธรรมเนียม) ผูส้มัครต้อง Upload เอกสารประกอบการสมัคร โดยไปท่ีหน้าแสดงรายการหลักสูตรที่สมัคร จะ

ปรากฎงานท่ีต้องด าเนินการ ตามรูปที่ 12  

 

รูปที ่12 หน้าจอแสดงรายการหลกัสูตรทีส่มัคร 
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 ค าอธิบาย 

1) ปุ่ม “Upload เอกสารประกอบการสมคัร”  กดเพื่อท าการ upload เอกสาร 

2) 3) ระยะเวลาในการด าเนินการในการ upload เอกสาร หากพ้นระยะดงักลา่วแล้ว จะไมส่ามารถสง่

เอกสารเพิม่เตมิได ้

2) จะปรากฎฟอร์มให้ upload เอกสารการสมคัร ตามรูป ให้สง่เอกสารให้ครบถ้วน และในกรณีทีม่ีค่าธรรมเนียมการ

สมคัร ผู้สมัครตอ้งกรอกข้อมูลแจ้งการช าระเงินให้ครบถ้วน ดว้ย 

  หมายเหตุ : กรณเีป็นการช าระเงินดว้ยบัตรเครดติ ผูส้มัครไมต่อ้ง Upload ไฟล ์Pay Slip 

 

 

 

6. การดูสถานะการสมัคร 

ผู้สมคัรสามารถดูหรือติดตามสถานะการสมัครได้ โดยไปท่ีเมนู “หลกัสูตรทีส่มัคร”  จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดง

รายการหลักสูตรทีส่มัครไว้ท้ังหมด ตามรูปท่ี 13    โดยสถานะการสมัคร คือ  

 ฉบับร่าง   

 ยืนยันการสมัครแล้ว 

 การสมคัรเสร็จสมบรูณ์  
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รูปที่ 13 หน้าจอการเรียกดูสถานะการสมัคร 

  

7. การยกเลิกการสมัคร 

ผู้สมคัรจะสามารถยกเลิกการสมคัรด้วยตัวเองได้ เมื่อใบสมัครนั้นมีสถานะเป็น “ฉบับร่าง” เท่านั้น  ในกรณีที่ต้องการ

ยกเลิกการสมคัรใบสมัครในสถานะอื่น ๆ ต้องติดต่อเจ้าหน้าที่บัณฑติวิทยาลัย    

ทั้งนี้ข้ันตอนการยกเลิกการสมัครด้วยตัวเอง ให้ไปท่ีเมนู “หลักสตูรที่สมัคร” จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดงรายการ

หลักสตูรที่สมัคร  ให้กดปุม่ “ยกเลิการสมัคร” จากนั้นจะปรากฎหน้าจอให้ยืนยันการสมัครตามรูปที่ 14 ให้กดปุ่ม “OK” เพื่อ

ด าเนินการ 

 

รูปที่ 14 หน้าจอการยกเลิการสมคัร 
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 ค าอธิบาย 

1) ปุ่ม “หลักสตูรที่สมัคร” 

2) ปุ่ม “ยกเลิกการสมคัร”  ให้กดเพือ่ยกเลิก หรือลบใบสมคัร 

3) ปุ่ม “OK” ให้กดเพื่อยืนยันการยกเลิก หรือลบใบสมคัร 

4) แสดงระยะเวลาที่สามารถยกเลิกการสมคัรได้ 

 

 

8. การปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว 

ผู้สมคัรจะสามารถสมัครได้ กต็่อเมื่อได้กรอกข้อมลูส่วนตัว ครบถ้วนแล้วเท่านั้น   โดยให้คลิกท่ี ช่ือและนามสกุล ที่เมนู

บน  แล้วเลือกเมนู “ข้อมลูส่วนตัว”  จากนั้นจะปรากฎหนา้จอแสดงข้อมูลส่วนตัว ตามรปูท่ี 15    ให้กดที่แท็บ “ข้อมูล

ส่วนตัว”  

 ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกส่วน โดยจะมีผลต่อการพจิารณาการสมัคร 

 

รูปที่ 15 หน้าจอการปรับปรุงข้อมลูส่วนตัว 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “ข้อมูลส่วนตัว” คลิกเพื่อดูขอ้มูลส่วนตัว 

2) แท็บ “ข้อมูลส่วนตัว”  คลิกเพื่อดหูรือปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว 
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9. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ให้คลิกที่ ช่ือและนามสกุล ที่เมนบูน  แล้วเลือกเมนู “ข้อมลูส่วนตัว”  จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดงข้อมูลส่วนตัว ตาม

รูปที ่16    ให้กดที่แท็บ “เปลี่ยนรหัสผ่าน” 

 

รูปที่ 16 หน้าจอการเปลี่ยนรหสัผา่น 

ค าอธิบาย 

1) เมนู “ข้อมูลส่วนตัว” คลิกเพื่อดูขอ้มูลส่วนตัว 

2) แท็บ “เปลี่ยนรหสัผา่น”  คลิกเพือ่เปลี่ยนรหัสผ่าน 

3) ปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน” 

 

10. การขอรหัสผ่านใหม่ กรณีลืมรหัสผ่าน 

1. ที่หน้าแรกของระบบ ให้กดปุ่ม “คลิกท่ีนี้ เพื่อขอรหัสผ่าน”ตามรูปที่ 17  

 

รูปที่ 17 หน้าจอการล๊อกอินเข้าสูร่ะบบ 
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2. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอ ตามรูปที่ 18 ให้กรอก E-mail ที่ได้ท าการลงทะเบียนไว้ และกดปุ่ม Submit ระบบจะ

จัดส่ง Password ใหม่ให้ทาง Email ที่ได้ท าการลงทะเบียนไว ้

 

รูปที่ 18 หน้าจอการยื่นยัน Email เพื่อขอรหัสใหม ่

ค าอธิบาย 

1) หมายเลข 1 ช่องกรอก Email ที่ทางผู้สมัครได้ท าการลงทะเบียนไว ้

2) หมายเลข 2 ปุ่มยื่นยันการขอรหัสผ่านใหม ่

3) ปุ่ม “BACK” กลับไปยังหน้าจอการล๊อกอินเข้าสู่ระบบ 


